
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

เอกสารประการการพิจารณา 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือ

ยินยอมของเจ้าของท่ีดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง

อาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนพร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย(กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วัน/ราย 
 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ทีด่ิน/ผังเมอืง/สภาพพื้นที่ และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพรอ้มรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพจิารณา 

 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่ง

ป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพควบคุม) 

4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุม 
5. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วัน/ราย 
 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผนผัง/สภาพพื้นที่ และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพจิารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน) 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
 

กรณีก่อสร้างอาคารเกิน  150  ตร.ม. ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการค านวณโครงสร้าง 
2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20 วัน/ราย 
 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 

 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสารให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น 

นายช่างโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ที่ดิน/แผนผัง/สภาพพื้นที่ และ
ตรวจสอบแบบแปลน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

ผู้ขออนุญาต  ช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั้นตอนการให้บริการ 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประการการพจิารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน

ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า 
3. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้

ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
4. รูปถ่ายของเจ้าของกิจการ  ขนาด  1 × 1  นิ้ว  จ านวน  2  รูป 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 20  วัน/ราย 
 
 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พร้อมเอกสารตอ่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ อบต.ร่วมกบัเจ้าหน้าที่สาธารณสขุออกตรวจสถานประกอบการ 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบอนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือน และที่ดิน 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
เอกสารประการการพิจารณา 

 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 5  นาที/ราย 
 
    

 

 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 

 
 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการ
เสียภาษีโรงเรอืนและทีด่ิน (ภรด.2) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรอืนและที่ดินช าระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภรด.12) 



แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษบี ารุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภบท.11) 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 5  นาที/ราย 
 
    
 
 

 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 

 

 

ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภบท.11) 



แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงานการให้บริการประชาชน 
 

การจัดเก็บภาษีป้าย 
 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

  รายใหม่     รายเก่า 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประการการพิจารณา 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 

ระยะเวลาการให้บริการ 5  นาที/ราย (ส าหรับรายเก่า) 
   20  นาที/ราย (ส าหรับรายใหม่ เนื่องจากต้องประเมิน
รายละเอียด) 
 
 
 

ติดต่อได้ที่ อบต.กุดพิมาน 
 

1. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย  ย่ืนแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลักฐาน 
-  ลงรับเอกสาร 
3. พนักงานด าเนินการประเมินภาษี พร้อม
ออกใบแสดงรายการประเมิน 

1. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย  ย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมเอกสาร 
2. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการ 
-  ตรวจเอกสาร/หลักฐาน 
-  ลงรับเอกสาร 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับใบเสรจ็รับเงิน 
(ภป.7) 



แผนภูมิขั้นตอนการแก้ไขเหตุร าคาญ/ร้องเรียนต่าง ๆ
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ร้องเรียน (เขียนค าร้อง/โทรสาร/จดหมาย/อื่น ๆ) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเทจ็จริง แจง้ผลให้ผู้ร้องทราบไม่เกิน  5  วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ปรับปรุง/แก้ไขตามอ านาจหน้าที่ 
 

 ระงับ ปรับปรุง แก้ไข (พร้อมแจ้งผู้ร้องเรียน) 
 พักใช้เพิกถอนใบอนุญาต 
 ด าเนินคดีตามกฎหมาย 
 อื่น ๆ 
 

ติดตามและประเมินผล 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งตอบรับการด าเนินการ 
ให้ผู้ร้องทราบภายใน  7  วัน 

+   หนังสือ 
+  จดหมาย 
+  ค าร้องทั่วไป 
    (ส านักปลดั อบต.) 



 
แผนภูมิขั้นตอนการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค อบต.กุดพิมาน 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ  ระยะเวลาการให้บริการตามเหตุการณ์ความเดือดร้อนนั้น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผู้ขอสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 

ประสานอ าเภอ/เทศบาล ขอรถบรรทุกน้ าช่วยเหลือ 

ให้การสนับสนุน ฯ 



 


